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	CECILIA TUDELA

	Perfil
Trayectoria de 10 años de experiencia en el área de abastecimiento (compras nacionales). Además de labores administrativas y atención de público en general.

Las áreas de mi interés más atrayentes son todo lo que tenga que ver con compras, gestión comercial, área abastecimiento, servicio al cliente.

Manejo de sistemas ERP (SAP, GP). herramientas de Office.

Entre mis fortalezas destaco la perseverancia, excelencia en relaciones interpersonales.  Muy ordenada y estructurada, dispuesta a nuevos desafíos, autónoma, trabajo bajo presión, orientación a los logros.

Objetivo actual: Consolidar una trayectoria en lo profesional y económico siendo un aporte real en base a la experiencia acumulada y conocimientos adquiridos.

Aptitudes: Negociadora, empática, conciliadora, sociable y leal a mis principios.
Contacto
TELÉFONO:
569 342 79 429 


CORREO ELECTRÓNICO:
tudela.cecilia@hotmail.com

https://www.linkedin.com/in/cecilia-andrea-tudela-rodr%C3%ADguez-4a6985123/

	
	estudios académicos
Colegio San Benildo
Enseñanza Media Completa.

C.F.T. Simón Bolívar
Titulo secretaria ejecutiva.

Pontificia Universidad Católica de Chile
2017 
Curso de Liderazgo Efectivo para el Trabajo en Equipo.

EXPERIENCIA LABORAL
REUTTER S.A.
2020-2024
Responsable en negociar con proveedores. Cotizar para cliente interno y externo para todo el holding empresarial de empresas tales como: Reutter, Vitafarma, Lifante y DIR. Gestionar ordenes de compras para insumos generales y seguimiento de estas en base a solicitud de pedidos (SOLPED). Gestión de HES – MIGO según requerimiento por parte del suscriptor. Conciliación de cuentas con proveedores y gestión de pagos. 
  
REUTTER S.A.
2018-2019
Gestor responsable y encargada del depto. de post venta. Generar solicitudes de notas de crédito para todo el holding. Revisar y visar con el área logística faltantes de insumos proveedor/cliente. Gestionar cruce de documentos rechazados por parte del SII, refacturaciones, entre otros.

REUTTER S.A.
2017-2018
Secretaria Recepcionista. Encargada de derivar llamadas a distintos deptos. Recibir y derivar correspondencia a distintas áreas y encargados. Atender a clientes para la entrega de sus compras en insumos médicos, medicamentos y cotillón.

GRUPO CAPITALES
2010-2013
Secretaria gerencia. Agendamiento y preparación de reuniones. Llevar agenda del Gerente General. Compra de pasajes, reserva de hoteles, recepción de llamadas. Generar ruta para los juniors, entrega de documentos notariales, bancarios, contratos, pagos, etc.





						
                                                                                        REFERENCIAS

						  Srta.: Claudia Cordero
						 Jefa Comercio Exterior
						  Fono: 569 4286 3452
						  E-mail: claucorder@hotmail.com

						  Sr.: Luis Valero Parra
						  Encargado depto. Servicios Generales
						  Fono: 569 5718 8137
						  E-mail: luis.valero@reutter.cl
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